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Pasos para empezar a trabajar con
AECOC EDI

1. Completa tu perfil en la herramienta

2. Comprueba que tienes a tus clientes dados de alta como

interlocutores en AECOC EDI

3. Carga los datos de tus articulos en AECOC EDI

4. Envia las facturas electrénicas a tus clientes con AECOC EDI

5. Reenvia las factura corregida en caso de incidencia
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1. Completa tu perfil en la herramienta

Para empezar a trabajar con AECOC EDI debes completar tu perfil como usuario. Para
ello desde la pagina principal de AECOC EDI debes seguir los siguientes pasos:

1. Accede haciendo click en “Iniciar Sesion”

AECOC EDI $+3493 254 34 40 ‘ INICIAR SESION ’
Del pedido a la factura en un click

e ——

QUEES COMO IMPLANTARLO  TUTORIALES  TARIFAS CONTRATAR

Hasta 50 mensajes EDI al
mes gratis con tus
clientes.

B

2. Haz click en "¢Ha olvidado su contrasefa?”

Iniciar sesion

3. Introduce tu usuario (GLN=Punto Operacional=cdédigo de 13 digitos que empieza
por 84 y que identifica a tu empresa) y pulsa el boton “"Restablecer contrasefa”

AECOCEDI

Del pedida a la factira en un click

Restablecer contrasefia.

Le enviaremos un correo con un enlace para generar una nueva contrasefia

o s I

ax
S ———
Restablecer contrasefia

4. Recibirds un email con las instrucciones para generar una contrasefia de acceso a
AECOC EDI.

Una vez completado el proceso, a partir de ahora estos seran tus datos de acceso a
AECOC EDI.
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2. Comprueba que tienes a tus clientes dados de alta como
interlocutores en AECOC EDI

1. Accede al apartado de "Mis Clientes”

AECOCED Bienvenido i . B
Aecoc Estandares Proveedor  fif] Perfil de la compafita  Logout

Dl ol a I ki o un elick

FACTURAS

PEDIDOS

M INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE

Mis puntos operacionales

MiS CI Mis articulos

Qisciones > |

Perfil de la compaiiia Aiadir més clientes distribu 10~ -
GLN Empresa Ciudad Direccién Cédigo Postal Acciones
8480000000002 RF Test - Distribuidor Barcelona Ronda General Mitre, 10 08001
8456789887707 Distribuidor Pruebas XML Bama Rda Gral Mitre 10 8056
8456789555569 Distribuidor Pruebas EDI Barcelona Rda Gral Mitre 10 8017

2. Comprueba que aparecen todos tus clientes. En caso contrario puedes usar la
opcidn de “AAadir mas clientes”. Para mas informacion sobre cdmo afiadir mas
clientes, puedes consultar el video Tutorial 5. COmo aifiadir nuevos clientes
dentro de la pagina de AECOC EDI.

Bienvenido -
AECOC ED Aecoc Fstandares Proveedor H Perfil de la compafiia Logout
Dt el a factm 2 elick
M INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE PEDIDOS FACTURAS

Mis clientes

Afiadir més clienteg, . 10~ -

GLN Empresa Ciudad Direccion Cadigo Postal Acciones
8480000000002 RF Test - Distribuidor Barcelona Ronda General Mitre, 10 08001

8456789887707 Distribuidor Pruebas XML Bama Rda Gral Mitre 10 8056

8456789555569 Distribuidor Pruebas EDI Barcelona Rda Gral Mitre 10 8017

8456789455609 Aecoc Estandares Distribui . Barcelona Rda. Gral Mitre 08452

8456789300480 Distribuidor Pruebas EDI B... Barcelona Rda Gral Mitre 08450

8456789300084 Distribuidor Pruebas2 Barcelona General Mitre 10 8017
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3. Carga los datos de tus articulos en AECOC EDI

Para reducir al minimo la cantidad de datos que tienes que cumplimentar manualmente
para enviar tus facturas por AECOC EDI te recomendamos cargar los datos de tus
articulos en la herramienta. Para ello, puedes consultar el video Tutorial 2. Cémo

gestionar mi catalogo de articulos incluyendo condiciones comerciales dentro de
la pagina de AECOC EDI, que te ayudara a seguir los siguientes pasos.

1. Accede al apartado de "Mis Articulos”

Bienvenido oy
Aecoc Estandares Proveedor lnll

AECOCED

Dl el a s fackira o un click

Perfil de la compafiia  Logout

MI INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE PEDIDOS FACTURAS

Mis puntos operacionales

Mis gfiserioios 2> |

Mis clientes

Perfil de la compafiia Nuevo | FiExportar GTIN | ¥} Importar GTIN Q | Buscar o010 E
GTIN “ Descripcién Unidad de medida Acciones
18456789112226 Caja 100 unid Pruebas Tutarial Unidades # || Precio por cliente | | Il || T
1845678911201 Caja de 15 bolsas de patatas fritas extras ... Unidades #"|| Precio por cliente | | 11| | i
08456789346990 Articulo Ejemplo For 4 #"| | Precio por cliente || Il | T
08456789192979 Prod2 Prueba ID_142 Kilogramos #'|| Precio por cliente || 1Ml || i
08456789123454 Ejemplo 21 Unidades #|| Precio por ciiente | | 11| | i

2. Si es la primera vez que accedes a ese apartado puedes cargar tus articulos y las
caracteristicas asociadas a los mismos, de forma manual haciendo click en
"Nuevo” o bien de forma masiva mediante la opcion de "Exportar GTIN” /
“Importar GTIN”

AECOCEDI »

Crear articulo

Mis articulos

GTIN sin cédigo 0845678911234 2
de control *
Exportar GTIN | M importar GTIN
Gnn ~ Descripeién Unidad do medida
1assTo9nS Caja 100 unid Prosbas Tutora Unidades Descripcion *
1essaTB92011 Caja o 15 bolsas de pataas rkas exras  Unidades
oB4S8TENES0 Ao Ejemglo For 4 Porcentaje de
oasssTB9ISRSTY Proc2 Prusba 10_142 Kacgramon A
0B4557B9NZMS4 Ejomplo 21 Unidades .
Porcentaje de
oassTE2991 Prod preba 10_141 Kiogramos \GIC
Prod Prusbe 1D_102 Lines
Aicdo 21 4 Unidad de
Atiado 213 medida
Precio bruto €

AECOCEDI

Cargar

Mis articulos

o v Descrpcidn Unidad do medida
1845678112226 Cofe 100 i Prosbas Tutosl Unidades
Tssareanon Coja G 15 boloas o ptatas s witras Unidases
o8156789346990 Ak Eomio Fo &

sesssTeN 2979 Prod2 Prueta 10_142 Kaogramos
sesaTasizus Ejorplo 21 rioden
oBssaTE9N 2981 Frodt pueba 10_11 Yaoggamos
cassresnan2 Frodt Prusbs 10_142 Uos
aassToNzIs Aicdo 21 4
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3. Para cada uno de tus productos puedes establecer un "Precio por cliente”, que te
ayudara en la gestidén de tus facturas ya que:
e En caso de recibir un pedido valorado de este cliente (con precios), AECOC
EDI comparara el precio que tienes dado de alta con el recibido, y te
informard en caso de diferencia, adelantandose a posibles incidencias en
factura.
e En caso de no recibir el precio en los pedidos de tu cliente, AECOC EDI
cumplimentara automaticamente el precio de este articulo con todos sus
descuentos asociados en el momento de generar la factura.

Bienvenido

AECOCEDI hecoc Esténdares Proveedor  I[]  Perfil de la compaiiia
Dol pedid 2 a fackiza en un dlck
MI INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE PEDIDOS FACTURAS
Mis articulos
Nuevo Exportar GTIN Importar GTIN Buscar 10~ -

GTIN Descripcion Unidad de medida Acciones
18456789112226 Caja 100 unid Pruebas Tutorial Unidades Precio por clients
1845678911201 Caja de 15 bolsas de patatas fritas extras Unidades Precic por cliente
08456789346990 Articulo Ejemplo For 4
08456789192979 Prod2 Prueba |D_142 Kilogramos Precio por cliente
08456789123454 Eiemplo 21 Unidades Precin nor cienle z
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4. Envia las facturas electronicamente a tus clientes con AECOC
EDI

Para ayudarte a enviar tus facturas en AECOC EDI puedes consultar el video Tutorial 4.
Como hacer una factura dentro de la pagina de AECOC EDI.

Si recibes pedidos de tu cliente en AECOC EDI solo tienes que responder a ese pedido
con una factura mediante la opcidn "“Crear factura” y automaticamente todos los datos
gue aparecian en el pedido se trasladaran a tu factura.

Bi .
AECOC EDI Aecoc Estandares Proveedor =, I Perfil de la compafiia

Del pedidea la factura on un dick

MI INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE PEDIDOS

Mis documentos

Todos | Enviados = Recibidos | Boradores

Busca Bisqueda avanzada 10~ -
Tipo de docum... Referencia Emisor Receptor Fecha de docu... Fecha de dltima...  Estado del doc... Acciones

¥ Factura FACA44 Aecoc Estandares P... Aecoc Estandares D... 24/02/2017 15:42:58  24/02/2017 15:42:58  Nuevo
¥ Factura FACT_PRUEBAS (... Aecoc Esténdares P... Aecoc Estandares D... 23/02/2017 16:23:42 23/02/2017 16:24:26 MNuevo

Pedido P22022017 Aecoc Esténdares D Aecoc Estandares P 23/02/2017 15:50:52  23/02/2017 15:50:52 Facturado
¥ Factura FACT_PRUEBAS 0... Aecoc Estandares P... Aecoc Estandares D... 21/02/2017 12:10:45  21/02/2017 12:11:27  Nuevo

Factura FACT_PRUEBAS 0... Aecoc Estdndares P... Aecoc Estandares D... 21/02/2017 12:10:17  21/02/2017 12:10:17  Nuevo
X Texto Libre TXT21022017 Aecoc Esténdares P Aecoc Estandares D 21/02/2017 11:01:48  21/02/2017 11:01:53  Muevo
2 Texto Libre TXT21022017 Aecoc Estandares P Aecoc Estandares D 21/02/2017 10:48:37  21/02/2017 10:48:39  Lefdo
X Texto Libre TXT21022017 Aecoc Estandares P... Aecoc Estandares D... 21/02/2017 10:42:49  21/02/2017 10:42:50 Nuevo

PED_PRUEBA _210... Aecoc Estdndares D... Aecoc Estandares P... 20/02/2017 18:26:47  20/02/2017 18:26:47  MNuevo O

£ Factura INVO_NUMFACTU..  Aecoc Estandares P._. Aecoc Estandares D 15/0272017 16:03:40  15/02/2017 16:03:40 Lefdo

Si por el contrario, no recibes pedidos de tu cliente por AECOC EDI, tendras que ir a
“"Crear factura” dentro del apartado Facturas.

Bienv o
AECOC EDI Aecoc Estandares Proveedor if I | Perfil de la compafiia L

Diel pedinis o fartirs o un click

MI INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE PEDIDOS FACTURAS

Facturas Relacion de documentos Comunicacién de pago

Mis documentos Crear relacion de Todos

documentos

Nuevos
Todos | Enviados | Recibidos | Borradores Femrn Honscy En proceso
Todos Todos Cobrado a .
Tipo de docum... Referencia Emisor PhE Nuevos
X Factura FAC44 Aecoc Esténdares P En proceso En proceso
Cobrado Cobrado
X Factura FACT_PRUEBAS (... Aecoc Estandares P
Pedido P22022017 Aecoc Esténdares D._. Aecoc Estandares P 23/02/2017 15:50:52  23/02/2017 15:50:52 Facturado
X Factura FACT_PRUEBAS_0 . Aecoc Esténdares P.. Aecoc Estandares D 21/02/2017 12:10:45  21/02/2017 1211:27  Nuevo
Factura FACT_PRUEBAS (... Aecoc Estandares P Aecoc Estandares D._. 21/02/2017 12:10:17  21/02/2017 12.10:17  Nuevo
X Texto Libre TXT21022017 Aecoc Estandares P._. Aecoc Estandares D 21/02/2017 11:01:48  21/02/2017 11:01:563  Nuevo
X Texto Libre TXT21022017 Aecoc Esténdares P... Aecoc Estandares D... 21/02/2017 10:48:37  21/02/2017 10:48:39  Leido
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5. Reenvia las factura corregida en caso de incidencia

Si tu cliente te informa de algun error en el contenido de una factura enviada a través de
AECOC EDI, puedes corregir el error y reenviar la factura corregida a tu cliente de forma
facil, solo tienes que seguir los siguientes pasos:

1. En la bandeja de "Mis documentos” en la factura que tengas que modificar
puedes hacer click en "Editar”

Bienvenido
AECOC ED Aecoc Estandares Proveedor J”ﬂ Perfil de la compafiia
Dol pedide a a fackira 2 un click
MI INFORMACION ADMINISTRATIVA MIS DOCUMENTOS TEXTO LIBRE PEDIDOS FACTURAS
Mis documentos
Todos | Enviados | Recibidos | Boradores
Buscar Busqueda avanzada 10~ -
Tipo de docum... Referencia Emisor Receptor Fecha de docu... Fecha de dltima...  Estado del doc... Acciones
£ Factura FAC44 Aecoc Estandares P Aecoc Estandares D... 24/02/2017 15:42:58 24/02/2017 15:42:58 Nuevo
FACT_PRUEBAS 0. Aecoc Estand P_.. Aecoc Estand: D... 23/02/2017 16:23:42  23/02/2017 16:24:26 NI
| | coc Estandares coc Estandares uevo ’."
Pedido P22022017 Aecoc Estandares D... Aecoc Estandares P... 23/02/2017 15:50:52  23/02/2017 15:50:52 Facturado T
£ Factura FACT_PRUEBAS 0. Aecoc Esténdares P Aecoc Estandares D._. 21/02/2017 12:10:45  21/02/2017 12:11:27  Nuevo

2. Se abrird el formulario con los datos de la factura enviada, sélo tienes que
modificar el dato erréneo, y darle a “"Enviar”, para que tu cliente reciba la factura
corregida.
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Ronda General Mitre 10 - 08017 Barcelona
T.93 2523900 - F. 932802135 - G-08557985

www.aecocC.es
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